
РАССМОТРЕН                             СОГЛАСОВАН                                        УТВЕРЖДЕН 

на педагогическом совете            с профсоюзным комитетом                    приказом МБУ ДО «ДДТ»  

МБУ ДО  «ДДТ»                           МБУ ДО «ДДТ»                                      №___  от ____________ 

Протокол № __от________          Протокол  №___ от__________           

 

ЛОКАЛЬНЫЙ НОРМАТИВНЫЙ АКТ 

«Правила приема учащихся  

в муниципальное бюджетное учреждение  

дополнительного образования «Дом детского творчества» 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Настоящий локальный акт (далее -  Правила) составлены в соответствии с Федеральным 

законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", 

Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 09.11.2018 г. № 196 "Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам", СанПиН 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к 

организации воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи».  

1.2. Правила обеспечивают комплектование контингента учащихся в муниципальное бюджетное 

учреждения дополнительного образования «Дом детского творчества» ( дале-Учреждения).  

1.3. Правила подлежат изменению или принятию в новой редакции в случае  

изменения норм действующего законодательства.  

 

2. ПРИЁМ УЧАЩИХСЯ 

 

2.1. В  Учреждение принимаются дети и подростки в возрасте преимущественно от 5 до 18 лет. 

2.2 При приёме учащихся Учреждение обязано ознакомить поступающих и их  

родителей (законных представителей) с условиями зачисления, Уставом,  

лицензией на осуществление образовательной деятельности и локальными нормативными актами,  

регламентирующими организацию образовательного процесса в Учреждении.  

 2.4. Факт ознакомления родителей (законных представителей) и поступающих детей с  14 лет с  

Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности и локальными нормативными актами, 

регламентирующими организацию образовательного процесса, фиксируется в заявлении о приеме и 

заверяется личной подписью родителей (законных представителей) и ребенка с 14 лет.   

2.5. Подписью родителей (законных представителей) и поступающих детей с 14 лет,  фиксируется 

согласие на обработку персональных данных родителей (законных представителей) и персональных данных 

ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

 

3. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ  ДЛЯ  ПРИЕМА УЧАЩИХСЯ 

 

3.1.. Зачисление поступающих в возрасте до 14 лет производится по письменному заявлению 

родителей (законных представителей), с 14 лет по заявлению поступающего.  

О зачислении детей на обучение издается приказ по Учреждению не позднее 1 октября, на основании 

списков детей по творческим объединениям,  оформленных приказом о зачислении учащихся в Учреждении. 

3.2. В заявление о приеме включаются следующие сведения: 

- фамилия, имя, отчество ребенка; 

- дата рождения; 

- домашний адрес; 

- наименование образовательного учреждения, класс; 

- наименование дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы; 

- сведения о родителях (ф.и.о., место работы, контактный телефон); 

- дата написания заявления; 

- подпись заявителя. 

К заявлению прилагаются следующие документы:  



-согласие на обработку предоставленных в заявлении персональных данных в порядке установленном 

Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» 

 -медицинская справка о состоянии здоровья (для  занятий в хореографическом объединении); 

3.4. Дополнительный прием детей в объединения проводится в течение всего учебного года при 

наличии свободных мест, оставшихся после зачисления учащихся или освободившихся в результате 

отчисления учащихся.  

3.5. Ребенок может быть зачислен в группы второго  и более года обучения на основании 

вступительного собеседования при наличии у него способностей, знаний, навыков и умений, позволяющих 

ему заниматься  со второго и более года обучения. 

3.6. Каждый ребенок может заниматься в двух и более объединениях по желанию. 

 

4.СРОКИ ПРИЕМА ЗАЯВЛЕНИЙ И КОМПЛЕКТОВАНИЕ УЧЕБНЫХ ГРУПП 

 

4.1. Организованный прием (запись) в объединения Учреждения на текущий учебный год в группы первого 

года обучения и добор детей в группы  второго и более лет обучения ведется с 1 по 15 сентября ежегодно в 

остальное время производится доукомплектование в соответствии с установленными нормативами. 

Комплектование учащихся в учебные группы осуществляют педагоги дополнительного образования – 

руководители творческих объединений. 

4.2. Прием заявлений по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам 

осуществляется: 

 - во вновь формируемые (на новый учебный год) группы – с 25 августа по 15 сентября до момента 

комплектования объединения по интересам. 

 - сформированные (действующие) группы на свободные места осуществляется в течение всего календарного 

года. 

4.3. Свободными считаются места в учебных группах социально-гуманитарной, естественноннаучной, 

художественной направленностей с наполняемостью менее 15 человек; в учебных группах, реализующих 

обучение по музыкальной культуре, игре на гитаре с наполняемостью менее 10 человек. 

4.4. Основанием для отказа в приеме ребенка в Учреждение являются: 

  - непредоставление сведений, указанных в п. 3.2. настоящих Правил; 

 - отсутствие свободных мест в выбранное  объединение; 

 - несоответствие возраста гражданина возрасту, принятому к зачислению в объединение. 

 - отсутствие согласия родителя (законного представителя) ребенка на обработку предоставленных в 

заявлении персональных данных. 
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